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Circolare n. 175 Solarino, 5/06/2025

Ai docenti della scuola dell’Infanzia

Ai docenti della scuola Primaria

Ai Docenti della Scuola Secondaria di primo grado
p-c. DSGA Rosanna Ortisi

Oggetto: adempimenti finali a. s. 2024/2025.

Si comunicano gli adempimenti finali, suddivisi per ordine di scuola, relativi all’a.s. 2024/25:

Scuola dell’Infanzia

Le docenti di ciascuna classe inseriranno nell’area dedicate del registro elettronico, entro il 27
giugno, la relazione finale congiunta dell’attivita svolta durante I'anno scolastico, in forma
libera, argomentando sui risultati attesi e raggiunti, le motivazioni e le circostanze che hanno
determinate | risultati finali, in termini di capacita di socializzazione, apprendimenti,
comportamenti.

Le docenti di ciascuna classe inseriranno i giudizi relativi ai bambini di ogni classe.

Le docenti delle classi terminali redigeranno, sul modello elaborato dal Nucleo Interno di
Valutazione nel precedente anno scolastico, le schede preparatorie alla formazione delle classi
prime della scuola primaria a. s. 2025/2026, facendola pervenire in segreteria entro il 20
giugno.

Scuola Primaria

Si raccomanda l'inserimento preliminare, entro il giorno 8/06/2025 di tutte le valutazioni nel
registro elettronico al fine di agevolare le operazioni di scrutinio. Si rammenta che, per le classi
quinte, si dovra compilare il nuovo modello di certificazione delle competenze, gia presente nel
registro elettronico.

Le docenti delle classi terminali della scuola primaria invieranno, tramite il coordinatore di
classe, entro la data del 20 giugno, il file excel riepilogativo, sul format gia utilizzato lo scorso
anno, propedeutico alla formazione delle classi prime della scuola secondaria a. s. 2025/2026.
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Scuola Secondaria di primo grado

Per quanto attiene ai programmi svolti e alle relazioni, si precisa che ciascun docente inserira, all'interno
dell’area dedicata del registro elettronico, la relazione disciplinare e il programma svolto.

Il coordinatore di classe elaborera la relazione coordinata per la classe di propria competenza,
menzionando gli obiettivi raggiunti, le criticita rilevate e soffermandosi, in particolare, sugli alunni con
disabilita e BES, certificati e non certificati.

| programmi delle classi terze della scuola secondaria dovranno essere stampati, firmati (solo dai docenti)
e consegnati alla docente responsabile di plesso, che presiedera gli Esami conclusive del primo ciclo di
Istruzione, entro il giorno 10 giugno p.v.

| docenti dei Consigli di classe dovranno fornire ai coordinatori elementi di valutazione in tempo utile, in
modo da consentire loro di inserire la relazione coordinata finale entro il giorno 6 giugno p.v.

* Nell’'area “programma svolto” andranno caricati i programmi delle classi della scuola
secondaria, entro il giorno 6 giugno p.v..

* Gli elaborati cartacei degli studenti, per docente e per disciplina, dovranno essere
accuratamente raccolti, fascettati, etichettati e conservati dentro gli appositi contenitori.

* Le valutazioni ai fini dello scrutinio andranno inseriti sul registro elettronico il prima possibile
e comunque non oltre il giorno 6 giugno.

* Sirammenta che, per le classi terze, si dovra compilare il nuovo modello di certificazione delle
competenze, gia presente nel registro elettronico..

Sostegno

* | docenti di sostegno inseriranno, nell’area relazioni, I'apposita relazione conclusiva
dell’attivita svolta, inserendovi il programma svolto, coerentemente con le verifiche dei PEIl sin
qui effettuate, suggerendo attivita, strategie e proposte per il successivo anno scolastico.

* Le funzioni strumentali verificheranno la necessita di redigere eventuali PEl provvisori,
dandone notizia al DS e adoperandosi per la schedulazione dell'incontro con Ia
neuropsichiatria infantile.
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Per tutti i docenti

Per quanto attiene all’istituto delle ferie per i docenti a t.i., si riporta I’art. 13 del CCNL2006/2009,
commi 2, 3 4 e si riporta I'art. 14 del medesimo CCNL commi 1, 2

Artl3

2. La durata delle ferie & di 32 giorni lavorativi comprensivi delle due giornate previste dall'art. 1, comma 1, lett.
a), della legge 23 dicembre 1977, n. 937.

3. dipendenti neoassunti nella scuola hanno diritto a 30 giorni lavorativi di ferie comprensivi delle due giornate
previste dal comma 2.

4. Dopo 3 anni di servizio, a qualsiasi titolo prestato, ai dipendenti di cui al comma 3 spettano i

giorni di ferie previsti dal comma 2.

Artl4

1. A tutti i dipendenti sono altresi attribuite 4 giornate di riposo ai sensi ed alle condizioni previste dalla legge
23 dicembre 1977, n. 937. E altresi considerata giorno festivo la ricorrenza del Santo Patrono della localita in cui
il dipendente presta servizio, purché ricadente in giorno lavorativo.

2. Le quattro giornate di riposo, di cui al comma 1, sono fruite nel corso dell'anno scolastico cui si

riferiscono e, in ogni caso, dal personale docente esclusivamente durante il periodo tra il termine delle lezioni e
degli esami e l'inizio delle lezioni dell'anno scolastico successivo, ovvero durante i periodi di sospensione delle
lezioni.

Nel calcolo dei giorni di ferie e festivita soppresse & compreso il sabato.

| docenti che hanno usufruito di giorni di ferie durante I'anno scolastico (max. 6), devono detrarli dal
conteggio complessivo.

La domanda di ferie e festivita soppresse, tramite portale Spaggiari, deve essere inviata entro e non
oltre il 21 giugno p.v.

e Siallegano format per I'’elaborazione delle griglie da compilare per gli alunni in uscita
dalla Scuola dell’'Infanzia e dalla Scuola Primaria.

La Dirigente scolastica
Prof.ssa Daniela Frittitta


http://www.icvittorinisolarino.edu.it/
mailto:sric81700v@istruzione.it
mailto:sric81700v@istruzione.it
mailto:sric81700v@pec.istruzione.it

